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Instrukcja instalacji portalu mikrozadania.pl

Metoda 1. - samodzielna instalacja z dostepnych komponentéw

Niezbedne komponenty do prawidtowej instalacji portalu to: serwer z zainstalowanym
oprogramowaniem PHP i bazg danych MySQL, dostep do panelu administracyjnego Wordpress,
skdrka Jobify, polskie ttumaczenie wtyczki Jobify, wymagane wtyczki WooCommerce, WP Job
Manager, Company Profiles, Contact Listing, Regions, User Registration i Testimonials, a takze
dodatkowe wtyczki - Complianz | GDPR/CCPA Cookie Consent, DJ-Accessibility i POEditor.

1. Zainstaluj Wordpress na serwerze, wykorzystujgc instrukcje dostarczone przez dostawce
hostingu.

2. Pobierz skorke Jobify i wgraj jg do serwisu przez panel w kokpicie administratora,
wybierajac opcje "Wyglad > Motywy > Dodaj" i wtaczajac ja po instalacji.

3. Pobierz polskie ttumaczenie wtyczki Jobify i skopiuj pliki do katalogu
"wp-content/themes/jobify/languages” na serwerze korzystajac z potaczenia ftp.

4. Zainstaluj wymagane wtyczki - WooCommerce, WP Job Manager, Company Profiles,
Contact Listing, Regions, User Registration oraz Testimonials - oddzielnie, korzystajac z
opcji "Wtyczki" i wtgczajac kazda z nich po instalacji.

5. Wybierz opcje "Getting started > Setup guide > Choose a look for your site > Import
content” i zainstaluj przyktadowe tresci.

6. Dodaj wygenerowany kod APl do obstugi Google Maps w opcji "Getting started > Adding
your Google Maps API Key". Instrukcja generowania kodu jest dostepna pod adresem
https://kb.astoundify.com/article/1023-create-a-google-maps-api-key/.

7. Zainstaluj dodatkowe wtyczki - Complianz | GDPR/CCPA Cookie Consent, DJ-Accessibility
i POEditor - korzystajac z opcji "Wtyczki" i wtaczajac kazda z nich po instalacji.

Zestawienie zrodet do instalacii

Komponent Adres WWW
WordPress https://wordpress.org/download
Skoérka Jobify https: rlib.com hemes/jobif


https://wordpress.org/download/
https://colorlib.com/wp/themes/jobify/

Polskie ttumaczenie wtyczki Jobify

Wymagane wtyczki WooCommerce

Wtyczka WP Job Manager

Wtyczka Company Profiles

Wtyczka Contact Listing

Wtyczka Regions

Wtyczka User Registration

Wtyczka Testimonials

Wtyczka Complianz GDPR/CCPA

Cookie Consent

Wtyczka DJ-Accessibility

Wtyczka POEditor

https:

ng/

Lwordpress.or

htth:ggwoocom merce.com/

https://wpjobmanager.com/

h : jobmanager.com/add-on mpani

https://wpjobmanager.com/add-ons/contact-listing/

https://wpjobmanager.com/add-ons/regions/

https://wpjobmanager.com/add-ons/user-registration/

https://wpjobmanager.com/add-ons/testimonials/

https://plL.wordpress.org/plugins/complianz-gdpr

https://wordpress.org/plugins/dj-accessibility/

https://wordpress.org/plugins/poeditor,

Metoda 2. - samodzielna instalacja portalu z archiwum

Instrukcja instalacji archiwum portalu Wordpress przy pomocy wtyczki Duplicator:

1. Pobierz archiwum - Pobierz archiwum pod adresem
https://mikrozadania.pl/demo/mikrozadania.pl-wersja-instalacyjna.zip na swdj

komputer.

2. Przenies$ archiwum na serwer - Przenie$ pobrane archiwum oraz plik "installer.php"
na serwer, gdzie chcesz zainstalowac portal.

3. Zainstaluj archiwum - Otworz przeglgdarke internetowg i wpisz adres URL:
http(s)://twojadomena/installer.php lub
http(s)://twojadomena/[hash-zabezpieczen]_installer.php. Nastepnie wykonaj

ponizsze kroki:

lugins/wp-job-manager-polyla


https://pl.wordpress.org/plugins/wp-job-manager-polylang/
https://pl.wordpress.org/plugins/wp-job-manager-polylang/
https://woocommerce.com/
https://wpjobmanager.com/
https://wpjobmanager.com/add-ons/companies/
https://wpjobmanager.com/add-ons/contact-listing/
https://wpjobmanager.com/add-ons/regions/
https://wpjobmanager.com/add-ons/user-registration/
https://wpjobmanager.com/add-ons/testimonials/
https://pl.wordpress.org/plugins/complianz-gdpr/
https://wordpress.org/plugins/dj-accessibility/
https://wordpress.org/plugins/poeditor/

o Krok 1: Kliknij przycisk "Next".

o Krok 2: Ustawienia konfiguracyjne - utworz baze danych i uzytkownika,
wprowadz informacje o potagczeniu z bazg danych, kliknij przycisk "Validate",
a nastepnie kliknij przycisk "Next".

o Krok 3: Kliknij przycisk "Next".

o Krok 4: Zaloguj sie - wprowadz dane logowania do konta administratora
Wordpress, a nastepnie kliknij przycisk "Site Migrated!!".

4. Po zakonczeniu instalacji, mozesz zalogowac sie do konta demonstracyjnego
Wordpress, uzywajgc ponizszych danych logowania:

o E-mail: demo@mikrozadania.pl
o Hasto: mikrodemo2023

Gotowe! Twoj portal WordPress jest teraz gotowy do uzytku.



Materiaty szkoleniowe z obstugi redakcyjnej serwisu
mikrozadania.pl

Wprowadzenie

Serwis mikrozadania.pl to dynamicznie rozwijajacy sie serwis internetowy, ktéry umozliwia
uzytkownikom zamieszczanie i przegladanie ofert mikrozadan. Celem tego szkolenia jest
przekazanie niezbednej wiedzy dotyczacej obstugi serwisu mikrozadania.pl dla pracownikow
redakcji.

Logowanie i rejestracja

Aby uzyskac dostep do panelu administracyjnego serwisu, nalezy wprowadzi¢ login i hasto na
stronie logowania. Aby utworzy¢ nowe konto, nalezy klikna¢ przycisk "Rejestracja” i podac
wymagane informacje, takie jak nazwa uzytkownika, adres e-mail i hasto.

Tworzenie postow

Aby dodac nowy post, nalezy klikng¢ przycisk "Dodaj nowy" w panelu administracyjnym.
Wprowadz tytut posta, tres¢ i obrazy, a nastepnie zapisz post.

Edycja postéw

Aby edytowac istniejgcy post, nalezy przejs¢ do panelu administracyjnego i wybrac post do
edycji. Dokonaj niezbednych zmian, a nastepnie zapisz post.

Kategorie i tagi

Kategorie i tagi pozwalajg na tatwiejsze wyszukiwanie i organizacje postéw. Aby doda¢ nowga
kategorie lub tag, nalezy przejs¢ do panelu administracyjnego i wybrac "Kategorie" lub "Tagi" z
menu. Wprowadz nazwe kategorii lub tagu i zapisz.



Dodawanie obrazow

Aby dodac obraz do posta, nalezy kliknac¢ przycisk "Dodaj obraz" podczas tworzenia lub edycji
posta. Wybierz plik z komputera lub z biblioteki multimedidw, a nastepnie zapisz post.

Zarzadzanie menu

Aby zarzadzac¢ menu, nalezy przejs¢ do panelu administracyjnego i wybra¢ "Menu" z menu.
Zdefiniuj struktury menu, a nastepnie zapisz ustawienia.

Dodawanie ofert mikrozadan

Aby dodac oferte mikrozadania, nalezy przejs¢ do strony "Dodaj oferte mikrozadania". Wybierz
kategorie ofert - ptatne lub wolontariat. Wprowadz informacje dotyczace ogtoszenia, takie jak
tytut, opis, lokalizacja, wynagrodzenie (w przypadku ogtoszen ptatnych) itp. Dodaj obrazy lub
multimedia do ogtoszenia. Jesli nie masz jeszcze konta w serwisie, zarejestruj sie, aby dodac
ogtoszenie. Jesli juz masz konto, zaloguj sie. Przeczytaj i zaakceptuj regulamin serwisu. Kliknij
przycisk "Zapisz ogtoszenie" i poczekaj na jego weryfikacje przez administratora.

Szukanie ofert mikrozadan

Aby szukac ofert mikrozadan, nalezy przejs¢ do strony "Szukaj oferty” i wybra¢ typ oraz
lokalizacje lub wpisa¢ stowo kluczowe.

Podsumowanie

Dzieki tym materiatom szkoleniowym pracownicy redakcyjni serwisu mikrozadania.pl bedg mieli
niezbedna wiedze, aby obstugiwa¢ serwis i publikowac tresci. Wazne jest, aby pracownicy mieli
dostep do dokumentacji serwisu i zawsze byli na biezaco z wprowadzanymi zmianami i
aktualizacjami.



Dokumentacja projektowa interfejsu uzytkownika

Wstep

Portal z ofertami mikrozadan zostat stworzony w celu umozliwienia uzytkownikom zdalnej

pracy, w szczegblnosci na zasadzie outsourcingu. Projekt zaktadat stworzenie interfejsu

uzytkownika, ktory jest intuicyjny i tatwy w obstudze.

Mapa serwisu

Start: Gtdwna strona portalu, na ktérej znajduja sie oferty mikrozadan oraz mozliwos¢
przeszukiwania bazy ofert.

Znajdz oferte mikrozadania: Strona umozLliwiajgca przeszukiwanie bazy ofert wedtug
wybranych kryteriow.

Dodaj oferte mikrozadania: Strona umozliwiajaca dodanie oferty mikrozadania do bazy.
Dodane oferty: Strona umozliwiajgca przegladanie i edycje dodanych ofert mikrozadan.
Aktualnosci: Strona z informacjami na temat portalu oraz branzy.

Pytania o mikrozadania (FAQ): Strona z odpowiedziami na najczesciej zadawane pytania
dotyczace ofert mikrozadan.

O nas: Strona z informacjami o firmie i zespotu tworzagcym portal.
Polityka prywatnosci: Strona z informacjami na temat polityki prywatnosci.

Polityka plikow cookies (EU): Strona z informacjami na temat wykorzystania plikow
cookies na portalu.

Rejestracja: Strona umozliwiajgca rejestracje nowego uzytkownika.

Moje konto: Strona z informacjami na temat konta uzytkownika oraz mozliwoscia edycji
danych.

Opis interfejsu

Interfejs uzytkownika portalu z ofertami mikrozadan sktada sie z kilku elementow:

Gtéwna strona: Na gtéwnej stronie uzytkownik ma dostep do ofert mikrozadan oraz
mozliwos¢ przeszukiwania bazy ofert. Znajdujg sie tam réwniez informacje o portalu
oraz mozliwosc¢ zalogowania sie do konta.



e Menu nawigacyjne: Menu nawigacyjne umozliwia uzytkownikowi przemieszczanie sie po
portalu i tatwe odnalezienie interesujacych go sekgji.

e Strona ofert mikrozadan: Strona ofert mikrozadan zawiera szczegétowe informacje o
dostepnych zadaniach. Uzytkownik moze przegladac oferty i aplikowa¢ na wybrane
zadania.

e Strona dodawania oferty: Strona umozLliwiajgca dodanie nowej oferty do bazy.

e Strona dodanych ofert: Strona umozliwiajaca przegladanie i edycje dodanych ofert
mikrozadan.

e Strona rejestracji: Strona umozliwiajaca rejestracje nowego uzytkownika.

e Strona Moje konto: Strona umozliwia uzytkownikowi zarzagdzanie swoim kontem, edycje
danych personalnych, dodanie lub edycje ofert mikrozadan oraz przegladanie historii
dokonanych transakcji.

Funkcjonalnosci

Interfejs uzytkownika portalu z ofertami mikrozadan oferuje wiele funkcjonalnosci, w tym:
e Przegladanie ofert mikrozadan

Dodawanie nowych ofert mikrozadan
e Edycja dodanych ofert mikrozadan

e Aplikowanie na oferty mikrozadan

e Rejestracja nowego uzytkownika

e Logowanie na konto uzytkownika

e Zarzadzanie kontem uzytkownika, w tym edycja danych personalnych oraz dodanie lub
edycja ofert mikrozadan

e Przegladanie historii dokonanych transakcji

Technologie i narzedzia

Interfejs uzytkownika portalu z ofertami mikrozadan zostat stworzony z wykorzystaniem
nastepujacych technologii i narzedzi:

e HTML, CSS iJavaScript: jezyki programowania stuzace do tworzenia interfejsu
uzytkownika

e PHP: jezyk programowania wykorzystywany do implementacji funkcjonalnosci serwisu



MySQL: system zarzadzania bazg danych wykorzystywany do przechowywania informacji
o ofertach oraz uzytkownikach

Bootstrap: framework stuzacy do tworzenia responsywnego interfejsu uzytkownika

WordPress: platforma do zarzadzania trescia



Dokumentacja dla redaktora serwisu

Wstep

Portal z ofertami mikrozadan zostat stworzony w celu umozliwienia uzytkownikom zdalnej
pracy, w szczegllnosci na zasadzie outsourcingu. Serwis z ofertami mikrozadan sktada sie z bazy
ofert oraz interfejsu uzytkownika, umozliwiajacego przegladanie oraz dodawanie ofert.
Niniejsza dokumentacja przeznaczona jest dla redaktora serwisu, ktory bedzie odpowiedzialny
za zarzadzanie trescia na stronie.

Panel administracyjny

Aby uzyskac¢ dostep do panelu administracyjnego, nalezy zalogowac sie na konto redaktora.
Panel administracyjny umozliwia edycje i usuwanie ofert z bazy, dodawanie nowych ofert,
zarzadzanie kategoriami oraz edycje stron statycznych.

Edycja oferty

Aby edytowac oferte, nalezy przejs¢ do panelu administracyjnego i wybrac sekcje "Oferty".
Nastepnie nalezy wybrac oferte, ktorg chcemy edytowac. W formularzu edycji oferty mozna
zmienic takie informacje jak tytut, opis, kategorie oraz cene.

Dodawanie nowej oferty

Aby dodac nowa oferte, nalezy przejs¢ do panelu administracyjnego i wybrac sekcje "Dodaj
oferte”. W formularzu dodawania oferty nalezy podac takie informacje jak tytut, opis, kategorie
oraz cene. Po dodaniu oferty, ta zostanie dodana do bazy ofert i bedzie widoczna na stronie.

Zarzadzanie kategoriami

Aby zarzadzac kategoriami, nalezy przejsc¢ do panelu administracyjnego i wybrac sekcje
"Kategorie". W sekcji tej mozna dodawac, edytowac i usuwac kategorie. Kategorie s3
wykorzystywane do organizacji ofert oraz umozliwiaja tatwiejsze wyszukiwanie interesujacych
uzytkownika ofert.
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Edycja stron statycznych

Aby edytowac strone statyczna, nalezy przejs¢ do panelu administracyjnego i wybrac sekcje
"Strony". Nastepnie nalezy wybrac strone, ktérg chcemy edytowac. W formularzu edycji strony
mozna zmienic takie informacje jak tytut, opis oraz zawartosc.

11



Dokumentacja serwisu dla administratora
technicznego

Wymagania sprzetowe i systemowe

Serwis mikrozadania.pl dziata na platformie Wordpress, co oznacza, ze wymagania sprzetowe i
systemowe s3 zwigzane z wymaganiami samej platformy. Minimalne wymagania sprzetowe to
procesor z taktowaniem min. 1 GHz, 512 MB RAM oraz 1 GB wolnej przestrzeni dyskowe;j.
Wymagany system operacyjny to Windows XP lub nowszy, macOS 10.6.8 lub nowszy lub Linux z
bibliotekami PHP w wersji 5.2.4 lub nowszej.

Wykonywanie kopii zapasowe]

Aby wykonac kopie zapasowa serwisu mikrozadania.pl, nalezy skorzystac z wtyczki Duplicator.
Wtyczka ta pozwala na wygenerowanie archiwum zawierajgcego caty serwis oraz baze danych.
Kopie zapasowaq nalezy przechowywac na zewnetrznym serwerze lub w chmurze.

Przywracanie z kopii zapasowej

Aby przywroci¢ serwis z kopii zapasowej, nalezy skorzystac z wtyczki Duplicator. Wtyczka ta
pozwala na przywrdcenie serwisu z wygenerowanego archiwum. W przypadku awarii lub utraty
danych, przywrocenie serwisu z kopii zapasowej jest jedynym sposobem na odzyskanie strony.

Wykonywanie dziatan zwigzanych z realizacjg praw osob z RODO

Serwis mikrozadania.pl musi by¢ zgodny z RODO, co oznacza, ze administrator techniczny musi
wykonywac dziatania zwigzane z realizacjg praw 0séb z RODO. Do tego celu mozna skorzystac z
wtyczki Complianz | GDPR/CCPA Cookie Consent, ktéra pozwala na wyswietlanie informacji o
przetwarzaniu danych oraz udzielanie zgody na ich przetwarzanie.
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Wskazanie istotnych procedur diagnostycznych, logow i ich opis

W celu diagnostyki problemdw zwigzanych z serwisem, istotne sg procedury diagnostyczne oraz
logi aplikacyjne. Procedury diagnostyczne powinny obejmowac m.in. testowanie funkcjonalnosci
serwisu oraz weryfikacje poprawnosci dziatania poszczegdlnych wtyczek i skérek. Logi
aplikacyjne powinny zawierac informacje o btedach oraz szczegéty dotyczace zadan HTTP.

Obstuga przypadkdéw nieautoryzowanego dostepu do systemu

W przypadku nieautoryzowanego dostepu do systemu, nalezy wykonac kilka dziatan. Po
pierwsze, nalezy zmienic¢ hasto dostepu oraz doktadnie przejrzec logi systemowe, aby
zidentyfikowag, jak doszto do naruszenia bezpieczenstwa. Nastepnie nalezy zabezpieczyc serwer
przed dalszymi atakami poprzez aktualizacje oprogramowania oraz zmiane konfiguracji
systemu. W przypadku podejrzenia, ze dane uzytkownikdéw zostaty naruszone, nalezy
natychmiast powiadomi¢ uzytkownikéw o zdarzeniu.

Nadawanie, cofanie, modyfikowanie uprawnien

Aby zarzadzac uprawnieniami uzytkownikéw na serwisie mikrozadania.pl, mozna skorzystac z
wbudowanego mechanizmu Wordpressa lub z wtyczki Jetpack, ktéra oferuje rozbudowane
narzedzia do zarzadzania uprawnieniami. Administrator techniczny moze nadawac, cofac lub
modyfikowac uprawnienia uzytkownikow, co pozwala na kontrolowanie dostepu do
poszczegolnych sekcji serwisu.

Podsumowanie

Serwis mikrozadania.pl dziata na platformie Wordpress ze skorka Jobify oraz wtyczkami
Woocommerce, Jetpack, Complianz | GDPR/CCPA Cookie Consent oraz Duplicator. Administrator
techniczny odpowiada za wykonywanie kopii zapasowe]j oraz przywracanie serwisu z kopii
zapasowe] w przypadku awarii. Ponadto, musi on wykonywac dziatania zwigzane z RODO oraz
diagnostyke problemdw zwigzanych z serwisem. W przypadku naruszenia bezpieczenstwa,
administrator techniczny musi podjac¢ odpowiednie kroki w celu zabezpieczenia serwisu oraz
powiadomienia uzytkownikoéw. Ostatecznie, administrator techniczny jest odpowiedzialny za
zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikoéw, co pozwala na kontrolowanie dostepu do
poszczegolnych sekcji serwisu.
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Dokumentacja praw autorskich dla portalu

Skfad komponentow

System mikrozadania.pl zostat stworzony w oparciu o platforme Wordpress oraz wykorzystuje
kilka gotowych komponentdéw, w tym:
e Woocommerce

e Jetpack
e (Complianz | GDPR/CCPA Cookie Consent

e Duplicator

Autorzy i licencje

Wordpress:

Autor: Zespot Wordpressa

Licencja: GPLv2 lub nowsza

Petna tres¢ licencji: https://wordpress.org/about/license/

Woocommerce:

Autor: Automattic Inc.

Licencja: GPLv3

Petna tres¢ licencji: https://github.com/woocommerce/woocommerce/blob/main/license.txt

Jetpack:

Autor: Automattic Inc.

Licencja: GPLv2

Petna tres¢ licencji: https://github.com/Automattic/jetpack/blob/main/LICENSE.txt

Complianz | GDPR/CCPA Cookie Consent:

Autor: Really Simple Plugins

Licencja: GPLv2

Petna tres¢ licencji:
https.//github.com/Really-Simple-Plugins/complianz-gdpr/blob/main/LICENSE.txt

Duplicator:

Autor: Snap Creek

Licencja: GPLv3

Petna tresc licencji: https://github.com/snapcreek/duplicator/blob/master/LICENSE.txt
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[lustracje z portalu https://storyset.com/:

Autor: Freepik Company S.L.

Licencja: Licencja darmowa (Free License) lub Licencja Premium (Premium License)
Petna tres¢ licencji: https://storyset.com/terms

Wymogi prawne

Przy wykorzystaniu platformy Wordpress oraz gotowych komponentéw w systemie
mikrozadania.pl, nalezy przestrzega¢ wymogow prawnych zwigzanych z wykorzystaniem tych
komponentdw oraz zgodnosci z licencjami. Licencje, ktérymi s3 objete komponenty
wykorzystane w systemie, okreslajg, w jaki sposob mozna wykorzystywac te komponenty i jakie
sq obowigzki uzytkownikdw. Petne tresci licencji s3 dostepne w powyzszych linkach.
Wykorzystanie ilustracji z portalu https://storyset.com/ wymaga uzyskania odpowiedniej licencji
zgodnie z trescig Regulaminu korzystania z ustug portalu.
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